
Hulpkaart 34 
Een blog beheren 

 

   
 

Technische hulpkaarten

In hulpkaart 7 heb je een blog aangemaakt. Maar deze blog is voor iedereen zichtbaar en iedereen 
kan anoniem commentaar geven. In deze hulpkaart leer je hoe je een blog beveiligt en hoe je 
auteurs kan toevoegen aan een blog 
 

 

  
 Surf naar http://www.blogger.com. 

 
 
Aanmelden 

 

 
 
 

 
 
 
 

 
 Vul je googleaccount-gegevens in en klik 

op Aanmelden. 
 

 
 
 
 

 Je komt nu automatisch in het 
Dashboard. 

 
 

 Klik bij jouw blog op Instellingen. 
 
 
 
 
 
 

 Je komt automatisch terecht in de 
Basisinstellingen. 

 
 
Basisinstellingen 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

In de basisinstellingen kan je de titel en 
omschrijving aanpassen. 
 
 
 
Verder kan je nog kiezen om de blog aan de 
overzichten toe te voegen, als zoekmachines je 
blog mogen vinden, …  
Bij alle onderdelen vind je een woordje uitleg. 

 
 

 Als laatste mogelijkheid bij de 
basisinstellingen kan je de blog 
Verwijderen. 
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Publicatie-instellingen 
 

 
 

 
 Bij de publicatie-instellingen kan je 

kiezen om de blog op een eigen domein 
te publiceren. 
 
 
 

 Of je kan een ander Blogspot-adres 
kiezen (indien beschikbaar). 
 

 
 

 
Opmaakinstellingen 

 

  
 

 
 Het voornaamste wat je hier kan instellen 

is: 
o Aantal berichten 
o Datumnotatie 
o Tijdsnotatie 
o Tijdszone 
o Taal 

 
 
 

 Voor de andere instellingen is steeds een 
woordje uitleg voorzien. 
 

 
 

 
Reactie-instellingen 

 

 
 

 
 

 

 

 
 Je kan hier ten eerste kiezen om reacties 

weer te geven of ze te verbergen. 
 
 
 
 
 

 Bij Wie kan reacties achterlaten kan je 
kiezen wie toegang heeft om reacties te 
publiceren. 

 
 

 Je kan reacties ook modereren, dit wil 
zeggen dat je al beheerder eerste de 
reacties moet goedkeuren voordat ze 
gepubliceerd worden. 

 Je kan voor de reacties een specifieke 
tijdsnotatie kiezen. 
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Feedinstellingen 

 

 

 
 Hier bepaal je als bezoeker de RSS-feed 

van je blog mogen gebruiken. 
 Je kan kiezen uit 2 soorten: 

o Volledig: het volledige bericht 
wordt in de feed getoond. 

o Kort: enkel de eerste alinea 
wordt in de feed getoond. 

 

 
Mailinstellingen 

 

 
 

 
 

 
 
 

 Bij BlogSend-adres kan je 10 e-
mailadressen opgeven waarnaar je blog 
moet verzonden worden als er iets nieuw 
gepubliceerd wordt. 
 

 Het Mail-to-Blogger-adres kan je 
gebruiken om tekst en afbeeldingen 
rechtstreeks naar je blog te sturen. Dus 
als je een bericht stuurt naar dit e-
mailadres komt het bericht automatisch 
in je blog terecht. 

 
Rechten instellen 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
In dit onderdeel kan je kiezen wie je blog 
mag lezen en wie mag schrijven op je 
blog. 
 
 
 
 
 

 Om een blogauteur toe te voegen klik je 
op Auteur toevoegen. 

o Vervolgens kan je een aantal e-
mailadressen opgeven op 
personen uit te nodigen. 

o Deze personen komen in de lijst 
van auteurs te staan. Wil je een 
auteur verwijderen dan klik je op 
Verwijderen achter de naam van 
de auteur. 
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 Bij Bloglezers kan je instellen wie 
toegang krijgt om je blog te lezen: 

o Iedereen 
o Eigen gekozen groep (max. 100) 
o Alleen de auteurs. 

 
Blog indeling aanpassen: Pagina-elementen 

 

 

 
In dit onderdeel kan je de indeling van de 
blog aanpassen. 
 

 Om een element van plaats te 
veranderen moet je enkel gebruik maken 
van klikken en slepen.  

 Wanneer je de indeling hebt aangepast, 
moet je altijd OPSLAAN. 

 
 
 
 
 
 

 Je kan hier ook extra gadgets toevoegen. 
 

 In het pop-up venster kan je het 
gewenste gadget toevoegen en een 
specifieke plaats toekennen. 
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Blog indeling aanpassen: Lettertypen en kleuren 
 

 

 
In dit onderdeel krijg je een voorbeeld 
van je blog, hoe hij er op dat moment 
uitziet. 
 

 Aan de linkerkant kan je een item kiezen 
dat je graag wil veranderen: 

o Tekstkleur 
o Kleur datumkop 
o Kleur zijbalktitel 
o Kleur link 
o Lettertype tekst 
o … 

 Als je een item hebt gekozen, kan je aan 
de rechtkant de gewenste kleur of 
lettertype kiezen. 

 Vergeet niet op WIJZIGINGEN 
OPSLAAN te klikken. 

 

 
Blog indeling aanpassen: HTML bewerken 

  
Indien je kennis hebt van HTML, kan je 
het sjabloon veranderen. 
 

 Voordat je het sjabloon gaat bewerken, 
sla je best even een kopie op van het 
origineel sjabloon. 
 

 Indien je wijzigingen hebt aangebracht in 
het sjabloon, klik je tenslotte op Sjabloon 
opslaan. 
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Blog indeling aanpassen: Sjabloon kiezen 
  

In hulpkaart 7 had je een sjabloon 
moeten kiezen, indien je een ander 
sjabloon verkiest, klik je gewoon op het 
gewenste sjabloon en tenslotte op 
Sjabloon opslaan. 
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